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Universidad Autónoma de Nuevo León 

Preparatoria 8 

 

 

CALENDARIO  Y PLAN DE TRABAJO                   DEPARTAMENTO DE TUTORÍA 

 

Mes: JULIO Semestre: JULIO – DICIEMBRE 2017 

 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 
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PLANEACION DE 
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SEMINARIO CON 
PRACTICANTES Y DE 

SERVICIO SOCIAL 
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PLANEACION DE 

ACTIVIDAD TUTORIAL* 
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PLANEACION DE LA 

ACTIVIDAD TUTORIAL* 
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PLANEACION DE LA 

ACTIVIDAD TUTORIAL* 
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PLANEACION DE LA 

ACTIVIDAD TUTORIAL* 

28 
 

PLANEACION DE LA 

ACTIVIDAD 
TUTORIAL* 
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Mes: AGOSTO Semestre: JULIO – DICIEMBRE 2017 

 
 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 

 
 
 

 

1 2 3 4 5 

7 
 

Inicio de clases 

 
++ 

Inicio de entrevistas 
iniciales 

 

8 9 
 
 

<< 
Reunión de planeación 
para junta con padres 
de familia 1er ingreso  

10 
 
 

 
 

11 
 
 

 
Primera junta con 

tutores** 

12 
 
 

Junta con padres de 
familia de alumnos de 

1er ingreso  

14 
 

 
 

Primer sesión grupal 
 

Detección de 
problemáticas y 

necesidades de os 
tutorados 

15 
 
 
 
Primer sesión grupal 

 
Detección de 

problemáticas y 
necesidades de os 

tutorados 
 

16 
 
Invitación e inscripción 
de talleres 
preventivos*** 
 
Primer sesión grupal 

 
Detección de 

problemáticas y 
necesidades de os 

tutorados 
 

17 
 
Invitación e inscripción 
de talleres 
preventivos*** 
 
Primer sesión grupal 

 
Detección de 

problemáticas y 
necesidades de os 

tutorados 
 

18 
 
Invitación e inscripción 
de talleres 
preventivos*** 
 
Primer sesión 
grupal 

 
Detección de 

problemáticas y 
necesidades de os 

tutorados 
 
 

19 
 
Inicio del Diplomado 

de Padres 

21 
 

Primer sesión grupal 
Inicio de talleres 

preventivos 
Detección de 

problemáticas y 
necesidades de los 
alumnos tutorados  

 
 

22 
 

Primera sesión 
grupal 

 
 

Detección de 
problemáticas y 

necesidades de los 
tutorados 

 

23 
 

Detección de 
problemáticas y 

necesidades de los 
tutorados 

24 
 
 

Detección de 

problemáticas y 
necesidades de los 

tutorados 

25 
 
 

Detección de 

problemáticas y 
necesidades de los 

tutorados 

26 
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28 
 

 

29 30 31   

 

Mes: SEPRIEMBRE Semestre: JULIO – DICIEMBRE 2017 

 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 

 
 
 

 
 

   1 
 
Captura de observaciones 

y faltas 
 

2 

4 
 

Inicia semana de 
animación a la 

lectura 
 

Captura de 
observaciones y 

faltas 
 

5 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 

6 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 

7 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 

8 
 

Finaliza Semana de 
Animación a la lectura 

 
Captura de observaciones 

y faltas 
 

Fecha límite de captura de 
etapa 1 

 
Fecha límite para 

entregar reporte de 
alumnos en riesgo 

(Etapa 1) 

9 

11 
 

<< 
Reunión para 

planeación juta 
com padres de 

família de alunos 
em riesgo 

 
Segunda sesión 

de tutoria grupal 
(Seguimento) 

 
Impression. de 

boletas, 
observacionais y 

12 
 
 
Segunda sesión de 

tutoría grupal 
(Seguimiento) 

 
Impresión de boletas 
de observaciones y 

faltas  

13 
 
 

Segunda sesión de 
tutoría grupal 
(Seguimiento) 

 
Impresión de boletas de 
observaciones y faltas 

14 
 
 
Segunda sesión de 

tutoría grupal 
(Seguimiento) 

 
Impresión de boletas 
de observaciones y 

faltas 

15 
 
 

Junta de padres de 
familia de alumnos en 

riesgo 
 
 

Segunda sesión de 
tutoría grupal 
(Seguimiento)  

16 
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faltas 
 
 

18 
 

Segunda sesión 
de Tutoria grupal  

(seguimento) 
 

Promoción e 
incripciones de 

asesoria 

preventivas  
 

19 
 
Segunda sesión de 

Tutoria grupal  
(seguimento) 

 
Promoción e 

incripciones de 
asesoria preventivas 

 

20 
 

Segunda sesión de 
Tutoria grupal  
(seguimento) 

 
Promoción e 

incripciones de asesoria 
preventivas 

 

21 
 
 

Inicio de asesorias 
preventivas 

22 23 

24 25 26 27 28 29 
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Mes: OCTUBRE Semestre: JULIO – DICIEMBRE 2017 

 
 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 

2 
 
 
 

 
 

3 4 5 
Finaliza asesorías 

preventivas 
 

Captura de observaciones y 
faltas 

6 
Fecha límite de 
captura Etapa 2 

 

Captura de 
observaciones y faltas 

7 

9 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 

10 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

11 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

12 
 
Captura de observaciones y 

faltas 

13 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

14 

16 
 

Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 

 
 
 
 

17 
 

Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 

 

18 
<< 

Reunión para la junta 
de planeación con 
padres de familia 

 
Tercera sesión de 

tutoría grupal 
(seguimiento) 

19 
 
Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 
 

Impresión de boletas, 
observaciones y faltas 

20 
 
Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 
 
Impresión de boletas, 
observaciones y faltas 

21 
 

Finaliza Diplomado de 
Padres 

23 
 

Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 

 
Impresión de boletas, 
observaciones y faltas 

 

 

24 
 

Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 

 
Impresión de boletas, 
observaciones y faltas 

 

 

25 
 

Tercera sesión de 
tutoría grupal 
(seguimiento) 

 

26 
 
Segunda junta con tutores 

 
Tercera sesión de 

tutoría grupal 
(seguimiento) 

 

27 
 

>> 
Junta con padres de 

familia 

28  
 

Ceremonia de entrega 
de constancias del 

Diplomado de Padres 

30 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 
 

31 
 

Captura de 
observaciones y faltas 
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Mes: NOVIEMBRE Semestre: JULIO – DICIEMBRE 2017 

 
 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 

 
 
 
 
 
 
 

 1 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 

2 
 

Captura de 
observaciones y faltas 

 

3 
 
Captura de observaciones 

y faltas 
 

4 

6 
 

Fecha límite de 
entrega de reporte 

de alumnos en riesgo 
(Etapa 3) 

 
 

7 8 9 10 11 

13 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

 

14 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

15 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

16 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

17 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal (cierre)  

 

18 

20 
 

Asueto 
 
 
 
 
 

21 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

22 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

23 
 

Cuarta sesión de 
tutoría grupal 

(cierre)  
 

24 
 

Inicio de exámenes 
globales 

25 

27 
 
 
 
 

28 29 30   

 

 

 



RC-08-099  REV.00-01/17 
 

 7 

Mes: DICIEMBRE Semestre: JULIO – DICIEMBRE 2017 

 
LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 

 
 

 
 

   1 2 
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5 6 

 

Finalizan los exámenes 
globales 
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Encentro de tutores 
(capacitación a tutores)  

8 9 

11 
 
 
 
 
 

12 13 14 15 16 
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19 20 21 22 
++ 

Finalizan Entrevistas 
iniciales 

23 

25 
 
 
 
 
 

26 27 28 29 30 
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* El departamento de tutorías redacta el calendario de sus actividades de acuerdo con el calendario académico. Se 
prepara el plan de trabajo, nombramiento y funciones del tutor, la designación de grupos y los formatos que se 
emplearán en relación con la actividad tutorial. 
 

** Entrega de nombramientos como Docente tutor. Se darán a conocer los formatos que se emplearán durante el 
transcurso de la actividad tutorial. Asimismo se enfatizará en la importancia de dar a conocer las funciones del tutor y el 
tutorado a los alumnos y sobre la importancia de fomentar la confianza del tutorado hacia el tutor. 
 

*** Invitación e inscripción al Taller “Yo no abandono” 
 
++ Entrevista en cubículos del departamento de tutorías y canalización de alumnos que requieran atención en dicho 
departamento. 
 
>> Planeación de la Junta con padres de familia. 
 
<<Los tutores entregan calificaciones y reporte de faltas a los padres de familia.  
 
NOTA: El Departamento brindará durante todo el semestre, previa cita, apoyo de tutoría y asesoría psicológica para 
fortalecer el desempeño académico en los alumnos que asistan al Departamento de manera autónoma o sean 
canalizados, por docentes, tutores o padres de familia. 
 


